
Aicina darbā iepirkumu speciālistu Vecpiebalgas
apvienības pārvaldē

Cēsu novada pašvaldības Vecpiebalgas apvienības pārvalde aicina
darbā

IEPIRKUMU SPECIĀLISTI/U
 
Pamatpienākumi:

veikt iepirkumu komisiju sekretāra pienākumus, nodrošinot
iepirkumu procedūru norisi un iepirkumu gaitas dokumentēšanu;
tehniski nodrošināt Vecpiebalgas apvienības pārvaldes iepirkumu
komisijas darbu, protokolēt;
sagatavot iepirkumu norises dokumentu-nolikumu, līgumu,
noteikumu, uzaicinājumu projektus;
operatīvi aktualizēt informāciju par pārraudzībā esošajiem
iepirkumiem un sagatavot iepirkumu realizācijas pārskatus;
veikt apvienības pārvaldes pilnvarotā darbinieka pienākumus
Iepirkumu uzraudzības biroja izveidotajā Publikāciju vadības sistēmā
un Valsts reģionālās attīstības aģentūras izveidotajā Elektronisko
iepirkumu sistēmā;
sagatavot iepirkumu realizācijas pārskatus, kā arī operatīvo
informāciju atbilstoši pieprasījumam.

 
Prasības:

augstākā izglītība (izglītība tiesību zinātnē vai profesionālās
pilnveides izglītība iepirkumu vadībā tiks uzskatīta par priekšrocību);
profesionālā pieredze vismaz 2 gadi;
labas komunikācijas un sadarbības prasmes;
augsta atbildības sajūta, precizitāte un rūpīga attieksme pret darbu;
labas iemaņas darbā ar datoru (MS Office programmatūra, īpaši MS
Excel, MS PowerPoint) un biroja tehniku;
valsts valodas prasme – C līmenis 1. pakāpe.

 
Piedāvājam:

nepilnu darba laiku (slodze 0,5 - 20 stundas nedēļā);
darbam nepieciešamo apmācību;
darba atlīdzību EUR 500 mēnesī pirms nodokļu nomaksas (bruto);
veselības apdrošināšanu, apmaksātu papildatvaļinājumu.

 
Dzīves aprakstu (CV), izglītības dokumenta kopiju, līdz 2022.gada



31.oktobrim, iesniegt Alauksta ielā 4, Vecpiebalgā, Vecpiebalgas
pagastā, Cēsu novadā vai sūtīt uz e-pastu:
vecpiebalga@vecpiebalga.lv.
 
Pamatojoties uz fizisko personu datu apstrādes likuma 25.pantu, Cēsu
novada Vecpiebalgas apvienības pārvalde informē, ka pretendenta
pieteikuma dokumentos norādītie personas dati tiks apstrādāti, lai
nodrošinātu šīs pretendentu atlases norisi. Personas datu apstrādes
pārzinis ir Cēsu novada Vecpiebalgas apvienības pārvalde.
 
Sīkāka informācija, zvanot pa tālruni: 26341408. 


